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J'ouvre le logiciel Excel, en double cliquant sur l’icone figurant sur le
Bureau.
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Puis je choisis le format
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Je lui donne un nom, puis je clique sur Enregistrer
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J’obtiens ceci
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Je change le titre de la feuille en double-cliquant sur Feuil1 et en tapant
Janvier pour donner un nom a cette feuille.
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Je recommence ’opération en créant deux feuilles supplémentaires que
j’appellerai Février et Mars

Pour créer une feuille supplémentaire, je clique sur le + qui se trouve a
droite de la derniére feuille
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Et je remplace le nom Feuil1 obtenu en double-cliquant sur Feuil et en
tapant le nom du mois souhaité
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Il faudra dorénavant faire attention a la feuille dans laquelle je travaille

Je reviens dans la feuille Janvier et je définis les titres de mes colonnes
puis les natures de dépenses et de recettes
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Je centre les titres de mes colonnes
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Je définis la nature de mes dépenses et de mes recettes
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en cliquant puis tirant sur la frontiére de colonne
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Je continue a définir la nature de mes dépenses et de mes recettes
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Je reporte ces éléments dans les feuilles correspondant aux deux autres
mois.



Pour cela j’utilise les fonctions Copier et Coller. Aprés avoir sélectionné
les zones de cellules a copier, je clique sur I’icone Copier
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et je clique sur ’icone Coller
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Je fais de méme pour la feuille Mars
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Puis je rentre toutes mes prévisions dans mon tableau, en commencant
par Janvier
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A la fin, je m’apercois que j’ai oublié de mentionner les
remboursements santé (SS et mutuelle).

J’insére donc une ligne supplémentaire a cet effet, en procédant comme
ceci :

Je me positionne sur la ligne suivant les Allocations Familiales
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Et je n’ai plus qu’a entrer le titre de cette nouvelle lighe
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Je reporte cette ligne dans les deux autres feuilles (février et mars), en
utilisant la séquence Copier - Coller.
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Presse-papiers Police ] Alignement m  Nombre & Style Cellules Edition
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Nature Prévisions Réalisations Ecarts

N N

Alimentation
Impots

Loisirs et sorties
Loyer

Santé
Transports
Vacances

[N RN Y

]

12 |Salaire
13 |Allocations familiales
14 |Rembourserpents santé
15
16 |Excédent
17 | Déficit
18

19 =

Janvier | Février | Mars ©) ] »

Sélectionnez une destination et appuyez sur ENTREE ou cliquez s NB (NON VIDES): 5 @




J’ajuste éventuellement les largeurs de colonnes. Si je le souhaite, je
crée des bordures comme nous avons appris a le faire précédemment.

Je peux mettre en format monétaire les colonnes de chiffres, la encore
comme nous avons appris a le faire précédemment.

Je saisis les réalisations (dépenses et recettes).

Budget.xls - Excel ? H - O X
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion
H oS-
B15 - X v fo| 38 v
A B C D E F G H J K -
2
3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts
4
5 Alimentation 650
6 |Impdts 60
7 Loisirs et sorties 70
8 Loyer 450
9 Santé 50
10 |Transports 70
11 |Vacances 0
12
13 Salaire 1400
14 |Allocations familiales 150
15 |Remboursements santé 1
16
17 Excédent
18 Déficit
19 v
Janvier Février Mars ) 4 »
ENTRER B ] 100 %
9e o . 7
J’introduis des lignes Total dépenses et Total recettes.
Budget.xls - Excel ? H - O X
ACCUEIL  INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES ~ REVISION  AFFICHAGE Connexion
H ©-
A12 v X f\ Total dépenses v
A B C D E F G H J K -
2
3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts
4
5 |Alimentation 650
6 Impdts 60
7 Loisirs et sorties 70
8 |Loyer 450
9 |Santé 50
10 Transports 70
11 |Vacances 0
12 |Total dépenses’ |
13 |Salaire 1400
14 Allocations familiales 150
15 Remboursements santé 38
16
17 Excédent
18 Déficit
19 v
Janvier Février Mars V-}W 4 »
ENTRER i m 100%




Budget.xls - Excel ? B - O X

ACCUEIL  INSERTION MISE EN PAGE FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE Connexion
H ©- s

Al6 v X f\ Total recettes v

A B C D E F G H J K -

2

3 Nature Prévisions Realisations Ecarts

4

5 |Alimentation 650

6 Impots 60

7 Loisirs et sorties 70

8 Loyer 450

9 Santé 50

10 Transports 70

1 |Vacances 0

12 Total dépenses

13 Salaire 1400

14 Allocations familiales 150

15 Remboursements santé 38

16 | Total recettes

17 Excédent

18 Déficit

19 v

Janvier | Février | Mars ©) 4

ENTRER  CALCULER

Je commence mes formules de calcul :

Je me place sur la cellule Total dépenses et je tape =somme(
Je sélectionne I’ensemble des cellules que je souhaite additionner
Puis je tape ) et Entrée

Budget.xls - Excel ? @

- 0 X
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion
H - .
B12 - X & fr  =somme(ssB11) v
A B C D E F G H J K -
2
3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts
4
5 Alimentation 650
6 |Impots 60
7 |Loisirs et sorties 70
8 |Loyer 450
9 Santé 50
10 Transports 70
1 Vacances 0
12 |Total dépenses |=somme(B85:811)
13 Salaire 1400
14 Allocations familiales 150
15 [Remboursements santé 38
16 Total recettes
17 Excédent
18 Déficit
19 v
Janvier | Février | Mars ©) 4 »

ENTRER ] |



Ce qui donne le résultat suivant

Budget.xls - Excel ? H - O X
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion

H - :

B12 v fr | =somme(es:B11) v

A B C D E F G H J K -

1 |

2

3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

4

5 |Alimentation 650

6 Impdts 60

7 Loisirs et sorties 70

8 Loyer 450

9 Santé 50

10 |Transports 70

11 |Vacances 0

12 ITotaI dépenses | 1350_'

13 |Salaire 1400

14 |Allocations familiales 150

15 Remboursements santé 38

16 Total recettes
17 Excédent

18 Déficit

19 =
Janvier | Février | Mars ©) Al ,

PRET H M -———+ 100%




Je procéde de la méme maniére pour le Total des recettes.

Budget.xls - Excel ? H - O X
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion

H o :

B16 - X & Jr  =somme(B13:815) v

A B C D E F G H | J K -

1

2

3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

4

5 Alimentation 650

6 Impdts 60

7 Loisirs et sorties 70

8 Loyer 450

9 Santé 50

10 |Transports 70

11 |Vacances 0

12 Total dépenses 1350

13 Salaire 1400

14 | Allocations familiales 150

15 Remboursements santé 38

16 |Total recettes

17 Excédent

18 Déficit

19 v

Janvier Février Mars 4 »

ENTRER

Budget.xls - Excel ? B - O X
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion
H ©- s

B16 - fr | =somME(813:815) v

A B C D E F G H J K -

1

2

3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

4

5 |Alimentation 650

6 |Impots 60

7 |Loisirs et sorties 70

g Loyer 450

9 Santé 50

10 Transports 70

11 Vacances 0

12 Total dépenses 1350

13 Salaire 1400

14 Allocations familiales 150

15 |[Remboursements santé 38

16 | Total recettes | 1588|
17 Excédent

18 Déficit

19

Janvier Février Mars

M -——F—+ 100%



Je calcule I’excédent ou le déficit prévisionnel. J’utilise la fonction
conditionnelle Sl. Celle-ci s’écrit Sl(condition;action1; action2)

Ici la condition est la comparaison entre recettes et dépenses. Si les
recettes sont supérieures aux dépenses, il y a excédent. Celui-ci est
égal a la différence entre recettes et dépenses (action1). Sinon, il est
égal a 0 (action2).

Budget.xls - Excel ? H - O X
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion

H o

SOMME  ~ X « Jx [P=si((e16>812);(816-812);0)| v

A B C D E F G H J K -

2

3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

5 |Alimentation 650

6 Impots 60

7 Loisirs et sorties 70

8 Loyer 450

9 Santé 50

10 |Transports 70

11 |Vacances I} 0_

12 |Total dépenses | 1350|

13 Salaire 1400

14 Allocations familiales 150

15 Remboursements santé 38

16 Total recettes 1588

17 [Excédent 6-812);0)

18 Déficit

19 v

Janvier Février Mars + 4 »
MODIFIER it m 100%

A inverse, si les dépenses sont supérieures aux recettes, il y a déficit
et celui-ci est égal a la différence entre dépenses et recettes.

Budget.xls - Excel ? H - O X
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion
H

SOMME  ~ X o fry =si((B16<B12);(B12-B16);0) v

A B @ D E F G H J K -

3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

4

5 Alimentation 650

6 |Impdts 60

7 Loisirs et sorties 70

8 |Loyer 450

g Santé 50

10 Transports 70

11 |Vacances i 0_

12 | Total dépenses | 1350|

13 |Salaire 1400

14 Allocations familiales 150

15 Remboursements santé_ 38

16 Total recettes I_ 15881

17 Excédent 238

18| peficit 2-816);0) ‘|

19 v

Janvier Février Mars ©) [ »

MODIFIER il ]




Ici, il y a un excédent de 238 et il n’y a donc pas de déficit qui est donc
0.

Q-

Je rentre alors le montant des réalisations.

Budget.xls - Excel ? H - O X
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion

H - -

cis - fello v

A B C D E F G H J K -

2

3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

4

5 |Alimentation 650 631

6 Impots 60 58

7 Loisirs et sorties 70 34

8 Loyer 450 442

9 Santé 50 0

10 |Transports 70 82

1 |Vacances 0 0

12 Total dépenses 1350

3 Salaire 1400 1380

14 |Allocations familiales 150 140

15 |Remboursements santé 38| ol

16 Total recettes 1588 (2 (Ctel) ~

7 |Excédent 238

18 Déficit 0

19 -

Janvier | Février | Mars @ < »

Sélectionnez une destination et appuyez sur ENTREE ou cliquez sur Coller

Et, en utilisant la poignée de recopie, je calcule la somme des dépenses
réalisées, puis celle des recettes réalisées.

Budget.xls - Excel ? H - O X
ACCUEIL  INSERTION MISEEN PAGE ~ FORMULES ~ DONNEES ~ REVISION  AFFICHAGE Connexion

H ©- :

B12 v fr | =somme(es:B11) v

A B G D E F G H J K -

2

3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

4

5 |Alimentation 650 631

6 |Impdts 60 58

7 Loisirs et sorties 70 34

8 Loyer 450 442

9 Santé 50 0

10 Transports 70 82

1 |Vacances 0 0

12 |Total dépenses 1350 1297/

13 Salaire 1400 1380 M

14 Allocations familiales 150 140

15 Remboursements santé 38 0

16 Total recettes 1588

17 Excédent 238

18 Déficit 0

19 v

Janvier Février Mars wjf-i-') 4 >

MOYENNE: 1323,5 NB(NON VIDES):2 SOMME: 2647 H M -———




Et je recopie les formules de calcul de I’excédent et du déficit.

Budget.xls - Excel ? H - O X
ACCUEIL  INSERTION MISEEN PAGE ~ FORMULES ~ DONNEES ~ REVISION  AFFICHAGE Connexion

H o :

B17 v fr | =si(B16>B12);(B16-B12);0) v

A B G D E F G H J K -

1

2

3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

4

5 |Alimentation 650 631

6 Impdts 60 58

7 |Loisirs et sorties 70 34

8 Loyer 450 442

9 Santé 50 0

10 |Transports 70 82

11 Vacances 0 0

12 Total dépenses 1350 1297

13 Salaire 1400 1380

14 |Allocations familiales 150 140

15 Remboursements santé 38 0

16 Total recettes 1588 1520

17 |Excédent 238 223 @

18 | Déficit 0 ol™

19 v

Janvier | Février | Mars ©) 4 »

MOYENNE: 115,25 NB (NON VIDES): 4 SOMME : 461 i2:)




Je calcule ensuite, ligne par ligne, les écarts entre prévisions et
réalisations.

Je me place sur la case Ecarts de la premiére ligne et je tape :
Je me déplace sur la case B5

je tape -

et je me place sur ma case C5

(fermer la parenthése)

puis je fais « Entrée »touche sur mon clavier

Je résume =(B5-C5) puis touche « Entrée »

Budget.xls - Excel ? H - O X
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion

H -

D5 - Ji®=s5-c5 v

A B @ D E F G H J K -

3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

5 |Alimentation 650 631 -31-

6 Impdts 60 58

7 |Loisirs et sorties 70 34

8 Loyer 450 442

9 Santé 50 0

10 |Transports 70 82

11 |Vacances 0 0

12 Total dépenses 1350 1297

13 Salaire 1400 1380

14 Allocations familiales 150 140

15 |Remboursements santé 38 0

16 Total recettes 1588 1520

17 Excédent 238 223

18 Déficit 0 0

19 v

Janvier Février Mars @ ] »
PRET i M -————+ 100%

Mon écart s'affiche ... Il est négatif, car j’ai dépensé plus que prévu...



Je recopie cette formule dans toutes les lignes a I’aide de la poignée de

recopie.
Budget.xls - Excel
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE
H - .
D5 - fr | =Bscs

A B C D E F G
2
3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts
4
5 |Alimentation 650 631 -31
6 |Impots 60 58 2
7 |Loisirs et sorties 70 34 36
8 |Loyer 450 442 8
9 [Santé 50 0 50
10 |Transports 70 82, -12
11 |Vacances 0 0 0
12 Total dépenses 1350 1297 =
13 Salaire 1400 1380
14 Allocations familiales 150 140
15 [Remboursements santé 38 0
16 Total recettes 1588 1520
17 |[Excédent 238 223
18 Déficit 0 0
19

Janvier Février Mars w+ 4

MOYENNE : 7,571428571

NB (NON VIDES): 7

SOMME: 53
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o X
Connexion|
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Attention, pour les écarts concernant les recettes, les facteurs sont
inversés : on soustrait les prévisions des réalisations, de sorte que

I’écart soit positif si I’on a gagné plus que prévu.

=(C13-B13) puis touche « Entrée »

Budget.xls - Excel
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE
H o :
B13 - X « Jo | =c13-B13
A B C D E F G
2
3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

5 |Alimentation 650 681 -31
6 | Impdts 60 58 2
7 Loisirs et sorties 70 34 36
8 Loyer 450 442 8
9 Santé 50 0 50
10 |Transports 70 82 -12
11 |Vacances 0 0 0
12 Total dépenses ! 1350 1297
13 [salaire ! 14001 1380[=C13-812 |
14 |Allocations familiales 150 140
15 Remboursements santé 38 0
16 Total recettes 1588 1520
17 |Excédent 238 223
18 Déficit 0 0
19

Janvier | Février | Mars ) 4
POINTER
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Connexion




Budget.xls - Excel ? H - O X

el ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES ~ REVISION  AFFICHAGE Connexion

H oS-

D13 - fr | =cizB13 v
A B C D E F G H J K -~

3 Nature Prévisions Realisations Ecarts

5 |Alimentation 650 681 -31

6 Impots 60 58 2

7 | Loisirs et sorties 70 34 36

8 Loyer 450 442 8

9 Santé 50 0 50

10 Transports 70 82 -12

11 Vacances 0 0 0

12 Total dépenses 1350 1297

13 |Salaire 1400 1380 -20

14 | Allocations familiales 150 140 -10

15 |Remboursements santé 38 0 -38

16 Total recettes 1588 1520 =i

17 Excédent 238 223

18 Déficit 0 0

19 v

Janvier Février Mars ) 4 >

MOYENNE : -22,66666667 NB (NON VIDES): 3 SOMME : -68 B |

Ici, tous nos écarts sont négatifs, car les recettes sont toutes inférieures
a ce qui était prévu...

Les écarts sur les totaux respectifs de dépenses et de recettes sont
calculés, comme pour les prévisions, grace a la poignée de recopie.



Je crée une feuille de récapitulation, par exemple par trimestre

Budget.xls - Excel ? B - O X
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexior

'“D % Arial Jwo A a = Standard  ~ Fé,Miseenformeconditionne[lev gmlnsérer v > - é'v
Em ~ &2 . 95 000 DMeﬁre sous forme de tableau ~ E’ Supprimer ~ ' i -

Coller . - M. . = - -
- o 61s - A - %6 58 E‘ Styles de cellules ~ =1 Format ~ g~

Il
[

=
E¥

Il
%
)

111
il
ini
W
iii

Presse-papiers Police ~ Alignement [P Nombre [F] Style Cellules Edition -

Nature

Alimentatiolp
Impbts
Loisirs et sorfies
Loyer
Santé
Transports
Vacances

W 00 NV AW

- | -
- o

13 |Salaire
14 | Allocations familiales
15 |Rembourserpents santé

17 |Excédent
18 | Déficit

Janvier Février Mars Récap 1ler trimestre w\-}; 4 »

Sélectionnez une destination et appuyez sur ENTREE ou cliquez sur Coller NB (NON VIDES): 13 H ]

Méme opérations que pour la création des feuilles des différents mois,
par Copier - Coller.

Budget.xls - Excel ?7 B - O X
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion

H - :
A3 e f\ Nature v

A B C D E F G H J K |~

Nature

Alimentation
Impots

Loisirs et sorties
Loyer

Santé
Transports
Vacances

D30V ®ON W e W

- | -
w N

Salaire
Allocations familiales
Remboursements santé

- | b | b |-
~N o v s

Excédent
Déficit

-
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Janvier Février Mars Récap 1ler trimestre (i-) 4 »

PRET NB (NON VIDES) : 13 B M -—F—+ 100%



Budget.xls - Excel ? B - O X

ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion
H ©- :
BS - Jx v
A B C D E F G H J K [~
2
3 Nature Prévisions Réalisations Ecart
4 (2 (Ctrl) ~
5 |Alimentation | _|
6 Impots
7 Loisirs et sorties
8 Loyer
9 Santé
10 |Transports
11 Vacances
12
13 Salaire
14 Allocations familiales
15 Remboursements santé
16
17 Excédent
18 Déficit
19 v
Janvier Février Mars Récap 1er trimestre f-}'} 4 »

Sélectionnez une destination et appuyez sur ENTREE ou cliquez sur Coller

Pour le remplir, il va falloir aller chercher les éléments dans les

3 feuilles des mois de janvier, février et mars.

Je vais sur la case B5 de la feuille Récap 1°" trimestre, et je tape =
Puis je vais sur la case B5 de la feuille Janvier et je clique.

Budget.xls - Excel ? B - O X
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion
- 5
8BS - X & Jx  =lanvieres v
A B C D E F G H J K -
2
3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts
4
5 |Alimentation L Tes0l 681 -31
6 | Impots 60 58 2
7 |Loisirs et sorties 70 34 36
8 Loyer 450 442 8
9 Santé 50 0 50
10 |Transports 70 82 -12
11 Vacances 0 0 0
12 Total dépenses 1350 1297 53
13 Salaire 1400 1380 -20
14 Allocations familiales 150 140 -10
15 Remboursements santé 38 0 -38
16 Total recettes 1588 1520 -68
17 Excédent 238 223
18 Déficit 0 0
19 v
Janvier Février Mars | Récap ler trimestre 4 »
POINTER

H B M

100%



La case B5 de la feuille Récap 1°" trimestre contient alors = Janvier!B5

Budget.xls - Excel ? H - O X

ACCUEIL  INSERTION MISEEN PAGE ~ FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE Connexion
©- ;
B5 v X f\ =Janvier!B5 v
A B C D E F G H J K -

2

3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

4

5 | Alimentation 631 -31

6 Impdts 58 2

7 Loisirs et sorties 34 36

8 Loyer 450 442 8

9 Santé 50 0 50

10 |Transports 70 82 -12

11 |Vacances 0 0 0

12 Total dépenses 1350 1297 53

13 Salaire 1400 1380 -20

14 Allocations familiales 150 140 -10

15 Remboursements santé 38 0 -38

16 Total recettes 1588 1520 -68

17 Excédent 238 223

18 Déficit 0 0

19 v

Janvier Février Mars | Récap ler trimestre < »
POINTER 2] m 100 %

J’ajoute + derriére = Janvier!B5

Budget.xls - Excel ? H - O X

ACCUEIL  INSERTION MISEEN PAGE ~ FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE Connexion
o- :
B5 v X f\ =Janvier!B5 v
A B C D E F G H J K -

2

3 Nature Prévisions Réalisations Ecarts

4

5 |Alimentation L Tesa 681 -31

6 Impdts 60 58 2

7 Loisirs et sorties 70 34 36

8 Loyer 450 442 8

9 Santé 50 0 50

10 |Transports 70 82 -12

11 |Vacances 0 0 0

12 Total dépenses 1350 1297 53

13 Salaire 1400 1380 -20

14 Allocations familiales 150 140 -10

15 Remboursements santé 38 0 -38

16 Total recettes 1588 1520 -68

17 Excédent 238 223

18 Déficit 0 0

19 v

Janvier Février Mars | Récap ler trimestre < »
POINTER il m 100 %

et je vais cliquer sur la case B4 (il y a eu un décalage accidentel dans la
construction de I’exemple !) de la feuille Février, puis sur la case B5 de
la feuille Mars, aprés avoir tapé un +.



On obtient ceci, c’est a dire que la case B5 de la feuille Récap
trimestre contient bien la somme des dépenses d’Alimentation des 3

mois du trimestre.

Budget.xls - Excel ? H - O X
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion
H o -
BS v f\ =Janvier!B5+Février!B4+Mars!B5 v
A B C D E F G J K |«
2
3 Nature Prévisions Réalisations Ecart
4
5 |Alimentation | 1950_'
6 | Impdts
7 Loisirs et sorties
8 Loyer
9 Santé
10 |Transports
11 |Vacances
12
13 Salaire
14 Allocations familiales
15 Remboursements santé
16
17 Excédent
18 Déficit
19 -
Janvier Février | Mars | Récap ler trimestre ) 4 »
PRET i) M -———+ 0%
On procéde de méme pour toutes les lignes du tableau et toutes les
7 e e s . o
colonnes Prévisions, Réalisations et Ecarts.
Budget.xls - Excel ? H - O X
FleCl:@ ACCUEIL  INSERTION MISEEN PAGE ~ FORMULES ~ DONNEES ~ REVISION  AFFICHAGE Connexior
O ¥ . . _ . . . . T 2 - . Ay,
ﬁ Calibri Ju e = _ Fo E} Standard E[%Mlseenformecondltlonnelle : Insérer Z zY
ol Egy ~ 2+ 05 oo DMettre sous forme de tableau~ £ Supprimer ~ R i B
oller - - N - E=E = &ESE s
v o ¢ Is - VA ===5== @ 58 [FSb/Ies de cellules ~ =] Format ~ A4
Presse-papiers Police ] Alignement ] Nombre [F] Style Cellules Edition ~
Ho- -
D13 - fr | =c1zp1s v
A B C D E F G J K |~
4
5 |Alimentation 1950 2079 -129
6 |Impots 180 274 -94
7 Loisirs et sorties 210 225 -15
8 Loyer 1350 1322 28
9 Santé 150 135 15
10 Transports 240 247 -7
1 |Vacances 800 1089 -289
12
13 [Salaire 4200 4175 4106
14 | Allocations familiales 450 420 420
15 |Remboursements santé 114 69 69
16 =
17 Excédent
18 | Déficit >
Janvier Février Mars Récap ler trimestre () 4

MOYENNE : 1531,666667

NB (NON VIDES): 3  SOMME : 4595
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Enfin, on calcule les Déficits et Excédents comme on |’a fait pour chaque

mois.
Budget.xls - Excel
Fle ][ ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE

.ﬂ.lj 3(3 Calibn Jun Ay == _ - E:’ Standard - F]@Miseenformecondi’tionnellev gmlnsére.r - 2
Em ~ _ &2 . 9 o0 |_—,~;MettresousformedetableaU' &7 Supprimer ~ E
Covller o 6 I s-|H- O L-===c¢ N 0 48 [;;Sty]es de cellules ~ EjFormat'
Presse-papiers Police [P Alignement ru Nombre P Style Cellules
B S -
D18 v Jr | =Biscis
A B C # E F G H
7 |Loisirs et sorties 210 225 -15
8 |Loyer 1350 1322 28
9 Santé 150 135 15
10 Transports 240 247 -7
11 Vacances 800 1089 -289
12 Total dépenses 4330 5371 -491
13 Salaire 4200 4175 -25
14 |Allocations familiales 450 420 -30
15 Remboursements santé 114 69 -45
16 Total recettes 4764 a664” -100
17 Excédent 0 0 0
18 |Déficit 116 707| 591
19
20
21

Janvier Février Mars | Récap ler trimestre

PRET £ -




Maintenant je vais créer le graphique des écarts.

A cet effet, je vais sur I’onglet Insertion. Je sélectionne les plages de
données que je veux voir représentées. Ici je sélectionne le tableau

1er

complet de la feuille Récap trimestre.

Je clique sur l'icéne insérer graphique et je choisis le type de graphique

que je souhaite.

Ici, je choisis Barres 2D.

Budget.xls - Excel
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONREES REVISION AFFICHAGE

E 2 E w] 3 i ,;? I,: =X - ML

) ) ) . X | Barres 2D
Tableau croisé Tableaux croisés Tableau lllustrations Compléments  Graphiques

dynamique  dynamiques - recommandés A -
Tableaux Grz

H o
Barres 3D

Al6 e f\ Total recettes zw [:Cﬂ ,:~:ﬂ
= (9 (=9
E  Autres graphiques 2 barres...

A B C D c r

7 |Loisirs et sorties 210 225 -15

8 |Loyer 1350 1322 28

9 Santé 150 135 15

10 |Transports 240 247 -7

11 |Vacances 800 1089 -289

12 Total dépenses 4830 5371 -491

13 Salaire 4200 4175 -25

14 |Allocations familiales 450 420 -30

15 Remboursements santé 114 69 -45

16 |Total recettes 4764 4664' -100

17 [Excédent 0 0 0

18 |Déficit 116 707 -591
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Ce qui donne

Budget.xls - Excel ? H - O X
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion
B M e a2 g wEDE Ew (8 @ (4l [n
. . - W~ B 2D Ji Histogramme § o
Tableau croisé Tableaux croisés Tableau [llustrations Compléments  Graphiques WK e 3 Power | . .g - Filtres Lien Texte  Symboles
dynamique  dynamiques - - recommandés - iew T2 ositif/Négatif - hypertexte M -
Tableaux Gré a.. Rapports Graphiques sparkline Liens ~
%] s
Barres 3D

. =55 ’

B Autres graphiques 3 barres...

A B C D = r o H J K L [«
1
2
3 Nature Prévisions Réalisations  Ecart |
4 . .
5 |Alimentation 1950 Titre du graphique
6 |Impdts 180 DIt g
7 |Loisirs et sorties 210 Total recettes -
8 Loyer 1350 Allocations familiak =
cations familiales  ‘mm
9 |Santé 150
10 | Transports 240 Total dépenses
11 Vacances 800 Transports s
12 |Total dépenses 4880 Loyer -_.
13 Salaire 4200 Impéts =
14 Allocations familiales 450 T ———
15 |Remboursements santé 114
-1000 0 1000 2000 3000 4000 5000 6000
16 |Total recettes 4764
17 |Excédent 0 mEcart mRéalisations m Prévisions
18 |Déficit 116 U -o7xy
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Je peux le déplacer, par exemple en I’envoyant dans une Feuille
spécifique que je crée a cet effet.

QUTILS DE GRAPHIQUE
ACCUEIL  INSERTION ~ MISEENPAGE ~ FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE ~ CREATION ~ FORMAT Connexion
i m es = & ‘ 1| e
+ L4 —= =il
Ajouter un élément Disposition Modifier les = = - - Intervertir les  Sélectionner  Modifier letype  Déplacer le
de graphique ~ rapide ~ couleurs ~ lignes/colonnes des données  de graphique  graphique
Dispositions du graphique Styles du graphique Données Type Emplacement ~
Ho o -
Graphique 6 ¥ j\
A B C D | Déplacer le graphique ? X L K L =
4
- = 4 Choisi I'endroit ou vous voulez placer le graphique :
5 |Alimentation 1950 2079 1
6 |Impots 180 274 | _‘{J’d (® Nouvelle feuille: | Graphique
7 |Loisirs et sorties 210
8 |Loyer 1350
g Santé 150 - O Objet dans : Récap 1er trimestre v
10 |Transports 240 Excéy
11 |Vacances 800 Remboursements s{ Annuler
12 |Total dépenses 4880 S r
Salaire
13 Salaire 4200 =
14 |Allocations familiales 450 Vacancess__
15 Remboursements santé 114 Santé
16 Total recettes 4764 Loisirs et sorties  we
17 |[Excédent 0 ) -
. Alimentation ~ ——
18 |Déficit 116
19 -1000 0 1000 2000 3000 4000 5000 6000
20 mSérie3 mSérie2 mSériel
21
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Je dispose de toute une panoplie d’outils pour mettre en forme mon
graphique

Budget.xls - Excel OU!E DE GRAPHIQUE ?2 @3 - O X

ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE CREATION FORMAT Connexion

L] -
rR AT : i @
Ajouter un élément Disposition Modifier les - Intervertir les  Sélectionner Modifier letype Déplacer le
de graphique ~ rapide ~ couleurs ~ hd lignes/colonnes des données  de graphique  graphique
Dispositions du graphique Styles du graphique Données Type Emplacement ~

H ©- s
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Je peux en changer le titre

Budget.xls - Excel OUTILS DE GRAPHIQUE ?7 H - O X
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE CREATION FORMAT Connexion
R e Y - il
e_o
i + L4 . ili 1 I =
Ajouter un €élément Disposition ~ Modifier les | | - Intervertir les  Sélectionner Modifier letype Déplacer le
de graphique~  rapide~ couleurs ~ - = - - lignes/colonnes des données  de graphique  graphique
Dispositions du graphique Styles du graphique Données Type Emplacement ~

H o .
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Et je n’oublie évidemment pas d’enregistrer réguliéerement mon travail
en cliquant sur la disquette bleue

Mon exercice est terminé !



